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	추 천 인
(추천기관)
	성  명*
(기관명)
	
	피추천인
과의 관계
	 (피추천인의)

	
	주  소*
	
	e-mail
	

	
	전  화*
	
	휴대전화*
	

	피추천인
(포상대상)
	성  명*
(단체)
	국문 외 한자(한국국적자), 영문(외국국적자)도 작성
	주민등록번호

	외국국적자는 생년월일-1000000으로 작성

	
	
	
	국적
	

	
	
	
	
	

	
	소속 
	
	직위
	

	
	휴대전화*
	
	전  화*
	(자  택)
(사무실)

	
	주  소*
	
	공적기간*
	○년 ○월로 기재
 예 )23년5월

	
	추천훈격
	

	추천순위[footnoteRef:1] [1: ] 

	

	주요 학력 및 경력
	시작년월~종료년월
	이력사항

	
	2005.06 ~ 2011.12
	공적기간과 일치하도록하여 기간 및 경력사항을 정확히 기재 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 과거 포상기록
(훈장·포장·표창별로 기록)
	수여일자
(연 월 일)
	포상종류

	
	2003.03.20
	포상 기록이 누락되지 않도록 하고 연월일까지 정확히 기재

	
	    .  .  .
	

	공적요지*
(100자 이내)
	*핵심적 공적 사항을 6하 원칙에 의거하여 정확히(구체적, 계량적, 객관적) 작성
*100자이내(띄어쓰기 및 구두점 포함)로 공적요지를 간략히 기술

	공 적 내 용* (최소 1000자 이상)

	○ 피추천인의 공적은 ‘공적내용 란’에 6하 원칙에 의거하여 정확히(구체적, 계량적, 객관적) 작성하는 것을 원칙으로 함

 - 최소 1000자 이상(권장 1500자 내외) 기술 

 - 사진 등 기타자료는 필요시 최소한의 자료로 제출하고, 그 내용을 6하 원칙에 의거하여 공적내용 란에 ‘기술’해야 함

 - 공적내용을 부정확하게 작성하고 대신 사진, 관련 언론보도기사 등 기타자료를 별도의 서식을 활용하거나 책자를 만들어 제출하는 것은 지양
  (공적내용 증빙자료는 별도 자체로 제출 가능, 제출한 별도의 참고자료는 반환되지 않음)
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